
เพื่อใหผูเขารับการฝกอบรมไดเพิ่มพูนความรู ความเขาใจ และพัฒนาทักษะเกี่ยวกับ-

เพื่อใหผูเขารับการฝกอบรมสามารถนําองคความรู ความเขาใจ และทักษะเกี่ยวกับการสอนงาน

และการแนะนํางานไปประยุกตใชในการปฏิบัติ

เพื่อใหผูเขาอบรมมีทักษะในการมอบหมายและติดตามงาน และสามารถนําไปใชในการบริหาร

จัดการงานของตนไดอยางมีแบบแผนขั้นตอนและเกิดประสิทธิภาพ

หลักการและเหตุผล
          ปจจัยที่สําคัญในการนําความรูและประสบการณในการทํางานของตนไปถายทอดและพัฒนา

ผูใตบังคับบัญชาใหเกิดการพัฒนาตนเองและองคกรไดอยางยั่งยืน และสรางองคกรใหเกิดวัฒนธรรม

แหงการเรียนรูอยางตอเนื่อง ซึ่งวิธีที่นิยมใชและเกิดผลในทางปฏิบัติไดแก การสอนงานเนื่องจาก

การสอนงานเปนกระบวนการในการพัฒนาขีดความสามารถในการทํางานของบุคลากรการสอนงาน

(Job Instruction) เปนการทํางานและเรียนรูงานไปในตัว โดยบังคับบัญชาทําหนาที่สอนผูใตบังคับ

บัญชาใหมีความรูความชํานาญในการปฏิบัติงานมีการชี้ใหเห็นถึงสิ่งที่ตองทําและวิธีการปฏิบัติงาน

ใหขอแนะนําตางๆ ติดตามผลและนําไปปรับปรุงแกไขเพื่อใหเกิดประสิทธิภาพประสิทธิผลสูงสุดตอ

การปฏิบัติงาน

วัตถุประสงค์

       -การสอนงาน การมอบหมาย และติดตามงาน

ทักษะการบริหารสําหรับหัวหนางาน

การสอนงาน สั่งงาน ความหมาย ความสําคัญ และประโยชนของการสอนงาน สั่งงาน

ทักษะและเทคนิคการสอนงาน สั่งงาน รูปแบบของการสอนงานและกระบวนการสอนงาน

ความสําคัญของการมอบหมายงานและการปฏิบัติใหบรรลุความสําเร็จ

การตรวจติดตามและการประเมินผลการปฏิบัติตามคําสั่ง
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